RELATIVO A CONTRATOS Abra
municipio
DE AQUISICAO DE SERVICOS \‘L‘%

CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO A CONTRATOS DE
AQUISICAO DE SERVICOS

Capitulo |

Disposi¢Oes gerais

Clausula 1.2
Objecto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de servicos

de apoio a Elaboragdo do Referencial do novo Projeto Educativo Municipal.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificacOes relativos ao Caderno de Encargos;

c¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario

nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.
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5. Em cumprimento do disposto no artigo 290.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos, o
acompanhamento da execucdo do contrato serd assegurado pela técnica superior, Helena

Isabel Matos Martinho, enquanto Gestora de Contrato.

Clausula 3.2
Prazo
1. O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de maximo de 5 meses, sem prejuizo das
obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da cessacdo do Contrato.
2. Oinicio do contrato conta-se a partir da data de assinatura do mesmo e apds publicitagao no
Portal da Internet dedicado aos contratos publicos, sendo condi¢do de eficacia do respetivo

contrato esta publicitacao.

Capitulo I
Obrigacoes contratuais
Secgao |
Obrigacoes do prestador de servigos
Subseccao |
Disposi¢Oes gerais
Clausula 4.2
Obrigag6es principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de
servicos as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacdo de elaborar e apresentar um quadro de referéncia para o programa de
trabalho com a Camara municipal de Abrantes no ambito da elaborac¢do do novo
projeto educativo Municipal de Abrantes;

b) Obrigacdo de realizar sessGes de trabalho presenciais e a distancia com a equipa
que ira elaborar o novo PEM;

c) Obrigacdo de assegurar uma adequada articulagdo com os servicos municipais,

nomeadamente com a Divisao do Conhecimento;
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d) Obrigacdo de apresentar um cronograma com propostas de acGes a realizar com
as diferentes entidades da comunidade educativa do concelho, nomeadamente
no que respeita a sessGes tematicas, de trabalho e de capacitacao.

2. Atitulo acessdrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e adequados a
prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organiza¢do necessario a

perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Forma de prestagao do servigo

1. Para o acompanhamento da execucado do contrato, o prestador de servicos fica obrigado a
manter, com periodicidade a acordar, reunides de coordenacdao com os representantes do
Municipio de Abrantes, das quais pode ser lavrada ata a assinar por todos os intervenientes
na reuniao.

2. O prestador de servicos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Abrantes,
sempre que lhe for solicitado, um relatério com a evolugdo de todas as operacgdes objeto dos
servicos e com o cumprimento de todas as obrigacdes emergentes do contrato.

3. Todos os relatdrios, registos, comunica¢des, atas e demais documentos elaborados pelo

prestador de servicos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 6.2
Prazo e fases da prestagao do servigo

1. O prestador deve, no prazo maximo de 7 dias Uteis apds a outorga do contrato entregar a
entidade adjudicante um quadro de referéncia para o programa de trabalho com a Camara
municipal de Abrantes no ambito da elaboracdo do novo projeto educativo Municipal de
Abrantes, com indicacdo de cada elemento que compbe a equipa técnica e respetiva
afetacdo as a¢Oes propostas.

2. Os servicos objeto do contrato compreendem ainda as seguintes fases:
a) Més um - Apoio ao planeamento do trabalho da equipa responsavel pela elaboracdo do

Novo Projeto Educativo Municipal
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b) Meses dois, trés e quatro - Produgdo e apresenta¢do do cronograma com propostas para
a realizacdo de sessOes tematicas, de trabalho e de capacitacdo a realizar com as
diferentes entidades da comunidade educativa
¢) Més cinco — Apresentacdo do Referencial do novo Projeto Educativo Municipal.
3. Os prazos previstos nos numeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa do
Municipio de Abrantes ou a requerimento do prestador de servicos devidamente

fundamentado.

Subseccao Il

Dever de sigilo

Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Abrantes, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2. Ainformacgdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigcos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Objeto do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento
ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protec¢do de segredos comerciais ou da credibilidade,

do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.
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Secgao Il

Obrigacoes do Municipio de Abrantes

Clausula 9.2

Preco Base
Nos termos e para os efeitos do disposto no art. 47.2 do CCP, o preco base (mdaximo) do
procedimento é fixado em 19.500,00 €, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido, como parametro base (maximo) do prego contratual.

Clausula 10.2
Prego contratual

1. Pela prestacdao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Abrantes deve
pagar ao prestador de servigos o pre¢o constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a
taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas].

3. O precgo a que se refere o n.2 1 é dividido pelas diversas fases de execu¢do do Contrato, nos
seguintes termos:

a) Més um - Apoio ao planeamento do trabalho da equipa responsavel pela elaboracéo
do Novo Projeto Educativo Municipal — 20% do valor adjudicado

b) Meses dois a quatro - Producdo e apresentagdo do cronograma com propostas para a
realizacdo de sessOes tematicas, de trabalho e de capacitagdo a realizar com as
diferentes entidades da comunidade educativa — 50% do valor adjudicado

¢) Més cinco — Apresentagdo do Referencial do novo Projeto Educativo Municipal — 30%
do valor adjudicado
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Clausula 11.2
Condi¢Ges de pagamento
1. A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Abrantes, nos termos da clausula anterior, deve(m)
ser paga(s) no prazo de 30 dias apds a rececdo pelo Municipio de Abrantes das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva
2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida apds conclusdo de cada
uma das fases indicadas no ponto 2 da cldusula 62 do presente caderno de encargos.

3. Asfaturas deverdo ser enviadas para o email faturacao@cm-abrantes.pt , com a indicagao do

numero da requisicdo ou do compromisso.

4. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Abrantes, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sao pagas

através de cheque ou transferéncia bancaria.

Capitulo I

Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 12.2
Penalidades contratuais
Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de

Abrantes pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de 5% do valor total do contrato.

Clausula 13.2

For¢a maior
1. N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagcdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que

impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
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pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador
de servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinacbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundag¢Ges com origem nas instalagGes do prestador de servicos cuja
causa, propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos nao
devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A for¢ca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Capitulo IV

Resolugido de litigios
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Clausula 14.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal administrativo de circulo de Leiria, com expressa rendncia a qualquer outro.

Capitulo V

Disposigoes finais

Clausula 15.2
Subcontratagdo e cessao da posi¢ao contratual
A subcontratacao pelo prestador de servicos e a cessao da posicdao contratual por qualquer das

partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicagdes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 182
Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.

8
Caderno de encargos - Aquisi¢do de servicos de apoio a Elaboragdo do Referencial do novo Projeto Educativo Municipal

Ajuste Direto N2 43/2022

PG 896130



